ﬁ SHmS GUIDELINE LIZENZANTRAG BEARBEITEN

Guideline fur Verbandsadministratoren
Lizenzantrag bearbeiten

Allgemeines:

1. Nach dem Login in den ,,Admin Bereich” des Landesverbandes 6ffnet nicht nachfolgende
Benutzeroberflache

@ SAMS Verbandsadministrationssystem

Startseite Benutzer: maxmustermanni Abmelden Saison: 2021/22 willkommen @
Benutzer

willkommen

Gruppen & Funktionen

Willkommen Max Mustermann

Buchhaltung
Strafkataloge
Todo-Liste

Lizenzen

_ ) Aufgabe & e
Spielbetrieh v erstellc & Aktionen Admin
Vereine Lizenzantrag profen  04.05.2021 13:03:43  S5C Bad Vilbel, DVV-Spiglerlizenz A (HVV - Hessen), Muster Max | prufen @@
Orte

1.1. ToDo Liste
Auf der Startseite ist die ,ToDo Liste” (rot markiert) zu finden.
Hier werden alle wichtigen Benachrichtigungen aufgefiihrt, welche manuell durch einen
Funktionar bearbeitet werden missen. Dazu gehoren Lizenzantrage, Mitgliedsantrdge oder
auch durch einen Verein beantragte Passfreigaben.

2. Lizenzantrag
2.1. Mit dem Klick auf ,,Priifen” (durch roten Pfeil markiert) 6ffnet sich nachfolgende
Benutzeroberflache:

Lizenzantrag

Lizenzantrag Lizenzfoto

55C Bad Vilbel, DVW-Spielerlizenz A
(HWW - Hessen), Muster Max
erstellt von = geschaeftsstelle, v
erstellt am = 04.05.2021 13:03:43
Verein = 55C Bad Vilbel
Lizenztyp DVV-Spielerlizenz A (HVV - Hessen)

Antrag

Doppelspielrecht

Wechsel von anderem Landesverband (-]
(optional) Erklarung fur nichtdeutsche .
Spieler (Anlage A, SPO) nicht bereitgestellt
(optienal) Erklarung zur Freigabe bei __ i
Neuantrag fﬂnlegec, 5PO) nicht bereitgestellt
(optional) Freigaben (schriftlich bzw. alte
Passvordrucke)

(optional) ITC - Nichtdeutsche Spieler = nicht bereitgestellt

nicht bereitgestellt

Stammdaten Anschrift
akademischer Titel Strafte Nr. = Musterstralie 1
Vorname = |\uster PLZ » 12345

Ort = Musterdorf
Region/Provinz/Bundesland*
Geburtsdatum 01.01.1990 =] Land i.5.v. Staat* Deutschland

*Nur bei ausigndischen Adressen

Nachname Max

Geburtsname
Geburtsort = Musterhausen
Staatsangehorigkeit = Deutschland
Ursprungsverband = Deurschland

Geschlecht = mannlich

E-Mail :ESI@SEmS'SENEI’.dE
Antragsdaten korrigieren
Achtung: Anderungen an den folgenden Bearbeitungsschritten gehen verloren!

[EEN



o

2.2. Hier sind nun folgende Daten abgebildet:
2.2.1. Lizenzantrag (roter Kasten)
Hier wird der antragstellende Verein genannt und welcher Funktionar diesen in Auftrag
gegeben hat. Des Weiteren um welche Art von Lizenz es sich handelt. In diesem Fall
handelt es sich um eine DVV-Spielerlizenz.
2.2.1.1. Der Antragsteller verfligt noch Gber die Moglichkeit ein ,,Doppelspielrecht” zu
beantragen oder anzugeben, ob es sich um einen Spielerpasswechsel aus einem
anderen Landesverband handelt. In diesem Fall sollte die alte freigegebene
Lizenz als Anhang beigefiigt sein.
(Ein technischer Wechsel aus einem anderen Landesverband ist aufgrund der
fehlenden Verknlpfung der Landesverbande nicht moglich!)
2.2.2. Stammdaten (griner Kasten)
Hier sind die Stammdaten des zuklinftigen Lizenzinhabers zu sehen.
2.2.3. Passfoto (blauer Kasten)
Hier findet sich das Passfoto des zukiinftigen Lizenzinhabers wieder. Auf diesem Foto
sollte das Gesicht des Spielers deutlich zu erkennen sein. Ein nicht akzeptables
Spielerpassbild fiihrt meist zu einer Ablehnung des Antrags.
2.2.4.Anschrift
Hier ist die Anschrift des zukiinftigen Lizenzinhabers zu sehen.
2.2.5. Ahnliche Benutzer:
Sollte es bereits einen ahnlichen Benutzer wie im Lizenzantrag im SAMS geben, wiirde
dieser im nachstehenden Fenster angezeigt werden. Dieser Benutzer sollte dann mit
dem Lizenzantrag verglichen werden, sodass die Ausstellung einer zweiten Lizenz
vermieden wird. (Achtung: SAMS wird die Ablehnung bei Ubereinstimmung nicht
eigenmachtig durchfiihren. Eine Kontrolle durch einen Verbandsfunktionar ist daher
notwendig!)

ahnliche Benutzer

s Max, Muster (£, 01.01.1990), geb. in Musterhausen, Anschrif: Musterstraie 1, 12345 Musterdorf

Aktionen

Aktionen O bestatigen

O ablehnen

2.3. Nach der Kontrolle der oben genannten Daten kann nun der Antrag angenommen oder
abgelehnt werden. Sollten Sie den Haken auf ,,ablehnen” setzen, missen Sie nur eine kurze
Erklarung im Anmerkungsfeld schreiben, bevor Sie den Lizenzantrag abschliefen. Sollten Sie
den Haken im Feld , bestatigen” auswahlen, haben Sie die Mdglichkeit zwischen zwei
Aktionen zu entscheiden.
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shnliche Benutzer

= Max, Muster (2, 01.01.1990), geb. in Musterhausen, Anschrift: MusterstralBe 1, 12345 Musterdorf

Akticnen

— oder —
Aktionen ® bestatigen

O ablehnen

Person neu anlegen = [| _
Lizenz zuweisen an — Bitte auswahlen — -
Max, Muster (3, 01.01.1990) *

2.3.1. ,Person neu anlegen“
Sollten Sie nach der Kontrolle der Daten sicher sein, dass die Antragsdaten mit keinem
bestehenden Benutzer der unter ,dhnliche Benutzer” angezeigt wird Gibereinstimmen,
kénnen Sie den Antrag als ,,Person neu anlegen” ausfiihren. Setzen Sie dazu den Haken
im markierten Feld. AnschlieRend 6ffnet sich folgende Benutzeroberflache:

v o |45606754855358 Eiltiges ITC vor
e,

Ausstellungsdatum = 2862021 = gl bis =
giitig ab = 2862021 =
ity bis =+ 3062022 =
Doppelspieirecht » ©
Lirenz mit Erstpielrecht = | nichi geselzt v
Freigabe
internationaler Transfer

Anmerkungen

Benuczerdaten

akademischer Titel Region/ProvinziBundesland
== Strafie Nr. Mustersiuate 1
] Pz 12345

o Mustesdort
Postfach

Land iS.v. Stast Devtscriand

Vorname ster
Nachname W

Geburtsname

Geburtsort Mustehasen

Geburtsdatum 11159 (]

Stastsangehsrigksit Deutschiand v
Gaschlecht mimich v

E-Mail fesifpsams server de.

Adresszusatz

B 0

Hier kdnnen nun die Daten der Lizenz angepasst werden, bevor dem Lizenzantrag
stattgegeben wird. Die Stammdaten etc. werden automatisch aus dem Antrag in einen
neuen Benutzer implementiert. Anschliefend geht es weiter mit Punkt 2.4.

2.3.2. ,Lizenz zuweisen an“
Sollten Sie nach der Kontrolle der Daten sicher sein, dass die Antragsdaten mit einem
bestehenden Benutzer der unter ,dhnliche Benutzer” angezeigt wird ibereinstimmen,
wahlen Sie den entsprechenden Benutzer aus. Daraufhin 6ffnet sich folgende
Benutzeroberflache:
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4580AT4555358
nach dem Speichem verfighar
862021 L]
al 2882021 -
s+ 3062022 =

Doppelspicirecht
Lizent mit Erstspielracht =+ richi geseizi
Freigabe

internationaler Transfer

Anmerkungen

gitiges ITC vorhanden » [
ITC-Nummer
giltigab
ot bis

Benuzer
akademischer Titel

Vorname Muster

Nachname M

Geburtsname:

Geburtsart Musterhausen

Geburtsdatum 111990 L]
Staatsangeharighsit Deutscnizng

Geschlecht manmach v

E-Mail eagsama-secver oo

| T

Benutzer Anteag
Region/Provinz/Bundesland =
Strafie Nr. Mustersirabe 1 =
Lz 12348 =
or Wusterdert =
Postfach -
Land i.S.. Staat Deutschiand -
Adresszusatz =
il

Hier werden nun die Daten des Lizenzantrags (roter Kasten) und die Stammdaten,
Anschrift und E-Mail (griiner Kasten) angezeigt. Dabei werden im griinen Kasten die
Daten aus dem Antrag und dem bestehenden ausgewahlten Benutzer
gegenibergestellt. Die Daten aus dem Antrag konnen bei Nichtlibereinstimmung mit
den bestehenden Benutzerdaten in den Benutzer mit dem Button ,,alle ibernehmen”
Ubernommen werden. Man kann aber auch nur die einzelne Antragsdaten Glbernehmen
(blauer Kasten). AnschlieRend geht es weiter mit Punkt 2.4.

2.4. Nach der Kontrolle der oben genannten Daten kann nun der Antrag abgeschlossen werden.
Sie haben noch die Méglichkeit die Lizenz mit einer Anmerkung zu versehen. Diese ist im
System anschlieSend jederzeit einsehbar.
Mit einem Klick auf ,Aktion durchfiihren” wird der Lizenzantrag abgeschlossen.

Lizenzantrag
Lizenzantrag
ANLrag = |an_Hessen), Muscer Max
erstellt von geschaeftsstelle, v

erstellt am + 04.03.2021 13:03:43
Verein # S5C Bad Vilbel

Lizenztyp + DVV-Spielerlizenz A (HVY - Hessen)

Doppelspicirecht
Wechsel von anderem Landesverband

(optional) Erklarung fiir nichtdeutsche
Spieler (Anlage A, SPO)

(optional) Erklarung zur Freigabe bei i

= Neuammg&mgﬁ%m, nicht bereitgestellc

(optional) Freigaben (schriftlich bzw. alte

Passvordrucke)

(optional) ITC - Ni Spieler + nicht

richt bereitgestelit

nicht bereitgestellt

Stammdaten
akademischer Titel
Vorname Muster
Nachname = [fax
Geburtsdatum = [01.01.1890 2
Geburtsname.
Geburtsort % Musterhausen
Staatsangeharigkeit  Deutschland
Ursprungsverband =+ Deutschland

Geschlecht + mannlich

E-Mail & cest@sams-server.de
‘Antragsdaten korrigieren
Achtung Andarungen an den folganden Baarbe i

[Ty PR Rp—

SSC Bad Vilbel, DVV-Spielerlizenz A

Anschrifc

StraBe Nr.
PLZ

Ort
Region/Provinz/Bundesland*

MusterstraBe 1
12345
Musterdorf

Deutschland

Breite A14px
Hahe

ahnliche Benutzer

* Max, Muster (3, 01.01.1990), geb. in Musterhausen, Anschrift: Musterstrae 1, 12345 Musterdorf

Alaionen
~ oder ~
Aktionen = ® pesarigen
O ablehnen
Person neu anlegen = [

Lizenz zuweisen an -- Bitte auswanlen — -
Wax, Muster (£, 01.01.1890) ~

Anmerkungen




